Tehnicka skola
E. Kumici¢a 55
35 000 Slavonski Brod

Klasa: 330-01/20-02/8

URRQJ: 2178/01-14-01-20-4
U Slavonskom Brodu, 6.10.2020. godine.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
u postupku nabave Usluga izrade knjige poslovnih procesa — evidencijski broj nabave 15/ESF/20 u
sklopu projekta
"Regionalni centar kompetentnosti "Slavonika 5.1" - UP.03.3.1.04.0018

Narutitelj Tehni¢ka kola Slavonski Brod pokrenuo je nabavu Usluga izrade knjige poslovnih
procesa u sklopu projekta "Regionalni centar kompetentnosti  "Slavonika 5.1"

UP.03.3.1.04.0018 — ev.broj nabave 15/ESF/20 koji je financiran bespovratnim sredstvima
Europske unije iz Europskog socijalnog fonda te Vam upucujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.

Sukladno ¢lanku 12., stavku 1., tocki 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za nabavu roba i
usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a), narutitelj primjenjuje Pravilnik o
provedbi postupka jednostavne nabave Tehnicke skole.

1. Op¢i podaci o Narucitelju

Tehnicka Skola
Narugitelj: Eugena Kumicic¢a 55, 35 000 Slavonski Brod
OIB: 38494301642
IBAN: HR5723400091800012004
Telefon: 035411478
Fax: 035 446 160
Osoba zaduZena za kontakt: Vikica Luki¢, ravnateljica skole, voditeljica projekta
Kontakt: slavonika5.1@gmail.com
Web: http://tssb.hr
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Tehnicka skola
E. Kumici¢a 55
35 000 Slavonski Brod

2. Opis predmeta nabave/opis poslova:

Narucitelj Tehnicka Skola pokrenuo je nabavu u predmetu nabave: Usluga izrade knjige poslovnih
procesa u sklopu projekta "Regionalni centar kompetentnosti "Slavonika 5.1" — UP.03.3.1.04.0018 —
evidencijski broj nabave 15/ESF/20

CPV oznaka:
79410000-1 Usluge savjetovanja na podrucju poslovanja i upravljanja
79996000-2 Usluge organizacije poslovanja

Uvod:

Projektom "Slavonika 5.1" Tehnicka Skola Slavonski Brod, u suradnji s partnerima, uspostavlja
Regionalni centar kompetentnosti u sektoru strojarstva kako bi u regiji od 5 Zupanija stvorili priviacan,
inovativan i tehnologki napredan sustav obrazovanja i osposobljavanja spreman za provedbu ucenja
temeljenog na radu. Uspostavom inovacija u poucavanju, opremanjem i internacionalizacijom ojacat
¢e se 12 strukovnih $kola u Slavoniji za plasiranje strucnjaka iz sektora strojarstva na trziSte rada.
Svrha RCK je osiguranje kvalitetnog sustava strukovnog obrazovanja, obrazovanja odraslih i
cjelozivotnog ulenja uz kontinuiran, svrsishodan i strateski razvoj u suradnji s poslodavcima,
osniva¢ima, razvojnim agencijama, strukovnim udruZenjima, visokim ucilistima i civilnim sektorom, a
koji mogu pridonijeti tome da se razvije sustav strukovnog obrazovanja u sektoru strojarstva koji ce
biti privlatan, inovativan, fleksibilan, tehnoloski napredan, posebice za provedbu ucenja temeljenog
na radu.

Predmetna nabava podijeljena je u 2 stavke: Stavka 1 - Uspostava ustroja rada RCK — Usluge
stru¢njaka za moderiranje radnim sastancima zbog uvodenja sustava upravljanja poslovnim
procesima i dokumentacijom; te Stavka 2 — Izrada knjige poslovnih procesa.



Tehnicka skola
E. Kumici¢a 55
35 000 Slavonski Brod

USLUGA OPIS
OPIS POSLA:
Stavka 1 -
Uspostava U sklopu Stavke 1 potrebno je osigurati vanjskog stru¢njaka/ke za moderiranje radnim sast

ustrojarada | provedbe projekta. U sklopu istih neophodno je uspostaviti interne organizacijske jedinice
RCK — Usluge | strukturirana suradnja ustanove RCK Slavonika 5.1 s partnerima i ostalim klju¢nim dionicim
stru¢njaka za | temelju zakljucaka s tih sastanaka dobiti ¢e se ulazne informacije za izradu Stavke 2 — Knjig
moderiranje | angazman vanjskog strucnjak od 6 radnih sastanaka na poslovima koordinacije..

radnim

sastancima Rezultati usluge su pridobiti ulazne informacije potrebne za kreiranje Knjige poslovnih proc
zbog organizacijske jedinice i pristupe kojima Ce se osiguravati strukturirana suradnja ustanove |
uvodenja ostalim klju¢nim dionicima:

sustava

upravljanja v Definirati misiju, viziju i klju¢ne ciljeve (Specificne, mjerljive, ostvarive, orijenti
poslovnim konzorcija buduceg Regionalnog centra kompetentnosti ,Slavonika 5.1

procesima i v Utvrditi rizike na razini poslovnih procesa koje identificiraju predstavnici konzorcija
dokumentacij v’ Popisati glavne poslovne procese i aktivnosti koji ¢e se odvijati unutar Regionalnog
om v Identificirati klju¢ne dionike, partnere i krajnje korisnike Regionalnog centra komg

potrebno osiguravati strukturiranu suradnju
v' U suradnji s prethodno opisanim radnim timovima identificirati postojeci i strukturi
o Financijskog upravljanja

o Upravljanja ljudskim resursima
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Tehnicka skola
E. Kumici¢a 55
35 000 Slavonski Brod

3. Evidencijski broj nabave: 15/ESF/20

4. Procijenjena vrijednost nabave: 174.000,00 kn bez PDV-a

5. Kriterij za odabir ponude: najniza cijena
6. Nacin izvrSenja: s odabranim Ponuditeljem sklopit ¢e se ugovor o nabavi usluga
7. Rok valjanosti ponude: najmanje 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda

8. Mjesto isporuke usluge: SjediSte Narucitelja (Tehni¢ka Skola, Eugena Kumici¢a 55, 35 000 Slavonski
Brod) i sjediSte Narucitelja.

9. Rok pocetka i zavrSetka pruzanja usluge:

Pocetak izvrSenja usluge: danom potpisa Ugovora posljednje ugovorne strane.
Zavrsetak izvrienja usluge: u roku od 60 dana od potpisa Ugovora posljednje ugovorne strane.

10. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE, UVJETI | DOKAZI SPOSOBNOSTI

10. OSNOVE ZA ISKUUCENJE, UVIETI | DOKAZI SPOSOBNOSTI

10.1. Osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta
Narucitelj ce iskljuciti gospodarski subjekt iz postupka jednostavne nabave koji nije dostavio trazene
dokaze:
Dokaz da je ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje u Republici Hrvatskoj i drzavi sjediSta gospodarskog subjekta, osim ako mu prema
posebnom zakonu, placanje tih obveza nije dopusteno ili je odobrena odgoda plaéanja.
Gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti:

e potvrdu Porezne uprave o stanju duga ili vaZeci jednakovrijedni dokument nadleznog tijela,

koji ne smije biti stariji od dana slanja poziva na dostavu ponude gospodarskom subjektu;
ili

" izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika ili nadleZnog
strukovnog ili trgovinskog tijela u drZavi sjediSta gospodarskog subjekta ili izjavu s ovjerenim
potpisom kod biljeznika, koje ne smiju biti starije od 30 dana racunajuéi od dana slanja poziva
na dostavu ponuda, ako se u drZavi sjedista gospodarskog subjekta ne izdaje potvrda Porezne
uprave ili jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjedista gospodarskog subjekta.
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U slucaju zajednice ponuditelja svi &lanovi zajednice ponuditelja duzni su pojedinacno dostaviti
traZeni dokaz.

Ukoliko gospodarski subjekt ima podugovaratelja duzan je dostaviti trazeni dokaz za njega.

10.2. Uvjeti i dokazi sposobnosti

10.2.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar u
drZzavi njegova poslovna nastana.
Kao dokaz gospodarski subjekt mora dostaviti:
— izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi

Clanici njegova poslovnog nastana, a isti ne smije biti stariji od dana slanja poziva na dostavu
ponuda.

Ovim dokazom gospodarski subjekt dokazuje da je upisan u odgovarajucem registru.
U slucaju zajednice ponuditelja svi ¢lanovi zajednice ponuditelja duZni su pojedinaéno dostaviti traseni
dokaz.
Ukoliko gospodarski subjekt ima podugovaratelja duZan je dostaviti trazeni dokaz za njega.

— Prilog lll. - Izjava o nekaznjavanju (Prilog II1.)
Ovim dokazom gospodarsku subjekt, niti osobe koje su ¢lanovi upravnog, upravljackog ili nadzornog
tijelailiimaju ovlast zastupanja, dono$enja odluka ili nadzora gore navedenog gospodarskog subjekta
nisu pravomo¢nom presudom osudeni za bilo koje od ni¥e navedenih kaznenih djela u Republici
Hrvatskoj ili za odgovarajuca kaznena djela prema nacionalnim propisima drzave poslovnog nastana
gospodarskog subjekta odnosno, prema nacionalnim propisima drzave Ciji su drzavljani osobe koje
su ¢lanovi upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili imaju ovlast zastupanja, donosenja odluka ili
nadzora, koja obuhvacaju razloge za isklju¢enje iz ¢lanka 57. stavka 1. tocaka a.) do F.) Direktive
2014/24/EU. Izjava ne smije biti starija od 6 mjeseci od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

10.2.2. Tehnicka i stru¢na sposobnost

10.2.2.1. Obrazovne i strucne kvalifikacije

Gospodarski subjekt mora dokazati da ima na raspolaganju stru¢njaka koji posjeduje sljedeée struéne
kvalifikacije, a koji ¢e sudjelovati u izvrienju usluge koja je predmet nabave:

Strucnjak (jedan ili vise izvrsitelja)

— zavrSen 7. stupanj obrazovanja (VSS)

— Iskustvo u moderiranju radnih sastanaka

— Iskustvo uizradi najmanje 1 dokumenta koji je opisom posla istog ili slicnog predmetu nabave
(Izrada poslovnih procesa, strategija, upravljacki plan, smjernice, i slicno.)
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Kao dokaz, gospodarski subjekt mora dostaviti:
® izjavu gospodarskog subjekta o raspoloZivosti stru¢njaka (Prilog IV.) za izvr$enje predmeta
nabave na propisanom Obrascu — Izjava o raspoloZivosti strucnjaka koji ¢ini prilog ovog
Poziva na dostavu ponuda s prilozenim Zivotopisom imenovanog strucnjaka iz kojeg je
vidljivo da stru¢njak posjeduje gore trazeno obrazovanje i radno iskustvo.

11. Nacin izrade ponude

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu.

Sve trazene dokumente ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici, no ako su neki od
dokumenata i/ili dokaza trazenih dokumentacijom za nadmetanje na nekom od stranih jezika,
ponuditelj je duZan dostaviti i prijevod dokumenta i/ili dokaza na hrvatski jezik.

12. Ponuda mora sadrzavati:

- Ispunjen, ovjeren i potpisan ponudbeni list (Prilog I.)

- Ispunjen, ovjeren i potpisan Troskovnik (Prilog II.)

- dokaze traZene tockom 10. ovog Poziva na dostavu ponuda: (Izvadak iz sudskog, obrtnog,
strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra, Potvrda Porezne uprave o stanju duga, Izjava o
nekaznjavanju — Prilog Ill., Izjava gospodarskog subjekta o raspolozivosti strucnjaka s prilozenim
Zivotopisom — Prilog IV.)

13. Rok za dostavu ponude

Krajnji rok za dostavu ponude: 13. listopada 2020. godine, do 14:00 sati, bez obzira na nacin dostave.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda, svoju ponudu izmijeniti odnosno nadopuniti je.
Izmjena odnosno dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i ponuda, s obaveznom naznakom da
se radi o izmjeni odnosno dopuni ponude. Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda,
pisanom izjavom i odustati od svoje ponude.
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14. Nacin dostave ponude

Ponude se dostavljaju Elektronickom poitom na e-mail adresu: slavonika5.1@gmail.com , ili
zemaljskom postom na adresu:

Tehnicka skola
Eugena Kumicic¢a 55
35 000 Slavonski Brod

S NAZNAKOM Ev.broj nabave 15/ESF/20
»Ne otvaraj”

Na omotnici treba navesti naziv i adresu ponuditelja.

15. Nacin odredivanja cijene ponude

Cijena ponude iskazuje se na ponudbenom listu (i to: bez PDV-a, iznos PDV-a i cijena s PDV-om).
Cijena ponude iskazuje se u kunama i pise se brojkom. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti
uracunati svi troskovi i popusti.

Ponuditelj mora nuditi jedini¢nu i ukupnu cijenu na nacin kako je to odredeno u TroZkovniku.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza
na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom
na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis iznosa
bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost
ostavlja se prazno.

Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.

16. Otvaranje ponude
Otvaranje ponuda nije javno.
17. Rok, nacin i uvjeti plac¢anja

Narucitelj omogucava isplatu predujma do najvide 40% ugovorene cijene. Placanje ostatka
ugovorenog iznosa izvrsit Ce se nakon primitka ra¢una za izvrsene usluge u roku od 30 (trideset) dana
od datuma zaprimanja racuna. Racun se ispostavlja putem sustava E — racun.
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18. Kontakt osoba (ime, prezime, telefon, e-mail)

Kresimir Gro$, administrativni voditelj projekta 099/327/5717, e-poéta: slavonika5.1@gmail.com

19. Obavijesti o rezultatima

Obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka narucitelj ¢e donijeti najkasnije u roku od 5 dana od dana
isteka roka za dostavu ponuda. Na Obavijest o odabiru ili ponistenju nije dopustena 7alba.




