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PRAVILNIK O KUCNOM REDU

3. rujna 2015.



Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14.), nakon provedene rasprave na sjednici Nastavnickog vijeca, Vijeca
roditelja i Vije¢a ucenika, kolski odbor Tehnitke gkole, Slavonski Brod na svojoj 31. sjednici odrzanoj dana 3. rujna
2015. godine donio je:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Clanak 1.
Ovim pravilnikom ureduje se ku¢ni red Tehnitke $kole, Slavonski Brod (u daljnjem tekstu: Skola), a posebno pravila i
obveze ponaganja u $koli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u ¥kolskom dvoritu i na Skolskom igraliitu), pravila
medusobnih odnosa ugenika, pravila medusobnih odnosa utenika i radnika, radno vrijeme, pravila sigurnost i
zaitite socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja te natin postupanja prema
imovini.

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na utenike, roditelje odnosno skrbnike uéenika, radnike Skole koji su
zasnovali radni odnos na neodredeno te odredeno vrijeme, koji rade s punim, nepunim ili skracenim radnim
vremenom i ostale posjetitelje u Skoli.

Clanak 3.
S odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni upoznati u€enike i njihove roditelje odnosno skrbnike.

Clanak 4.
Utenidi, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena Skole.

Clanak 5.
U prostoru §kole i okoliSu zabranjeno je:
- puSenje,
- noSenje oruzja,
- pisanje po zidovima i inventaru Skole,
- bacanje izvan ko$eva za otpatke papira, zvakacih guma i sl,
- unogenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
- igranje igara na srecu isvevrste kartanja,
- unoéenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,
- uno3enje hrane i sokova u ucionice,
- kidanje i unidtavanje s panoa u razredu ili hodniku,
- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZiéi, odvijadi, britivice i sl.),
- ulaZenje u prostore bez nazotnosti nastavnika gdje se ostavlja materijal za nastavu,
- koridtenje mobitela, walkmena i sli¢nih uredaja za vrijeme nastave,
- unodenje predmeta koji bi remetio nastavu i ugroZavao sigurnost u razredu ili skoli
Utenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u kolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 6.

DuZnost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u 8koli, skrbiti se o imovini Skole prema nagelu dobroga
gospodara.

Clanak 7.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoteni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i u€enici obvezni
su prijaviti razredniku, deZurnom nastavniku, tajniku ili ravnatelju.

Clanak 8.
Pocinitelj je duzan nadoknaditi $tetu koju u€ini na Skolskoj imovini.
Ukoliko se ne mo¥e utvrditi poéinitelj kod uéenika $tetu nadoknaduje skupina ucenika ili razredni odjel,
zate¢eni na mjestu pocinjenja Stete.



Clanak 9.
Visina $tete utvrduje se u visini cijene ko3tanja i ugradnje o$tecene imovine odnosno na temelju procjene visine
$tete ukoliko se ne moze utvrditi cijena ko3tanja oStecene imovine.
Procjenu vrsi povjerenstvo od tri ¢lana (nastavnik, stru¢ni suradnik i ravnatelj) koje formira ravnatelj na pocetku
skolske godine.
Roditelj u¢enika odnosno skrbnik u¢enika je duzan &tetu nadoknaditi u roku od osam (8) dana. Nov¢ani iznos za
naknadu Stete roditelj odnosno skrbnik ucenika uplacuje na ziro-ratun 3kole.
Naknada &tete se mo¥e izvrsiti i kupnjom o$tecenog predmeta u dogovoru s povjerenstvom Skole.

(Clanak 10.
Radnici i uéenici $kole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz &kole i rabiti u privatne svrhe skolsku imovinu.
Radnik ili u¢enik koji postupi suprotno stavku 1. ovog tlanka tesko krsi kuéni red.

Clanak 11.
Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 12.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, a iznimno u Zestodnevnom, u skladu s godisnjim planom i programom
rada £kole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj gkoli iStatutu Skole.
Radno vrijeme Skole je od 6,00 sati do 21,00 sat.
Izvan radnog vremena zgrada $kole se moZe otkljuéati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 13.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Naéin evidencije nazoénosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 14.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik
odnosno predmetni nastavnik.

Clanak 15.
Akviziteri izdavackih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turistitkih agencija mogu unositi propagadne
materijale u $kolu samo u vrijeme radnog vremena Skole uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 16.
Nakon isteka radnog vremena radnici (nastavnici, struéni suradnici, administrativno i pomoéno - tehnigki radnici)
su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljutiti elektricne aparate i zakljudati radne
prostorije.

Clanak 17.
U medusobnim odnosima ugenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i dostojanstvo drugog
utenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruZiti pomo¢ drugome i prihvatiti pruZenu pomo¢, uvazavati i
postivati drugoga.
Utenik ne ispunjava ove duznosti ako zastrasuje druge, psuje, prostaci, laZe, krade, uniStava, zlostavlja, poniZava, ne
pruzi pomo¢ ueniku u nevolji, ometa ulenjeidr.

Clanak 18.
Ucenici mogu boraviti u sl(oli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno - obrazovnog rada.
Utenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije potetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 10 minuta
nakon zavrsetka skolskih obveza.

Clanak 19.
Utenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Statutom Skole,
ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.
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Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga tlanka, utenik je duzan:

- redovito pohadati nastavui na vrijeme dolaziti na nastavu

- dolaziti u $kolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim priborom za nastavu prema rasporedu
rada tog dana

- odrzavati udzbenike i biljeZnice urednima

- savjesno utiti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- nalijetnitke preglede \¢i izvan nastave, osim u posebnim i Furnim prilikama

- kulturno se ponasati za vrijeme horavka u Skoli i izvan nje na javnom mjestu i u medusobnim odnosima sa
radnicima $kole, u¢enicima i drugim osobama

- odryavati tistima i urednima prostore Skole

- svoje mjestou gkolskoj klupi nakon savrietka nastave ostaviti uredno i Cisto

_ dolaziti uredan u Skolu

- mirno uéi u utionicu najmanje pet minuta prije potetka nastave i pripremiti se za rad

- pravodobno opravdati izostanke i kaSnjenja.

- njegovati humane odnose medu uenicima, uéiteljima i drugim radnicima Skole

- fuvati imovinu koju koriste te imovinu drugih uenika i radnika Skole

- postovati pravila gkolskog Zivota i rada

- pridrzavati se nalozenih mjera zastite od poZara

- defurati prema utvrdenom rasporedu

tuvati i oplemenjivati Skolski okolis

. uvaravatii po&tovati drugoga

- pruziti pomo¢ drugome

Clanak 20.
lzostanke i zakagnjenja na nastavu i druge oblike odgojno - obrazovnog rada utenici su duZni opravdati (ispricnicom
roditelja, skrbnika, lijeénika i sl.)

Clanak 21.
Opravdanim izostancima smatra se bolest ufenika, smrtni slutaj u obitelji, iznimne potrebe u fuvanju imovine
obitelji, problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest tlanova obitelji isL

Clanak 22.
Ako utenik ne dolazi redovito na nastavi ili ne izvriava druge obveze Skola ¢e zatraziti od roditelja ili skrbnika
objasnjenje o razlozima utenikovog neizvriavanja obveza.
Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku sedam dana od dana primitka pismene obavijesti ne dode obrazloZiti razloge
izostanka, ovlastena $kolska tijela duZna su protiv ucenika pokren uti postupak za izricanje pedagoskih mjera.
Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani jzostanak u trajanju zbog kojega se uéeniku mogu izreci
pedagoSke mjere.

Clanak 23.
7a nastavu tjelesne i zdravstvene kulture ugenici trebaju imati sportsku odjecu iobudu.

Clanak 24.
Na znak za potetak nastave uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Syaki utenik ima svoje mjesto rada, koje moZze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog nastavnika
za njegov sat.

Clanak 25.

Utenici loji su opravdano zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u ucionicu i ispritati se nastavniku.

Clanak 26.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, $aptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu.
Utenik koji Zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Utenik kojega je nastavnik prozvao, duZan je ustati.



Clanak 27.
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati udaljavanjem sa nastave.
U slucaju da je takav postupak neminovan, nastavnik Salje utenika ravnatelju, pedagogu, psihologu ili defektologu.

Clanak 28.
Ucenik ili grupa uéenika ne smije biti pustena sa sata nakon napisanog testa, obradenog gradiva i sl. prije zavrietka
nastave,
U&enici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima u tigini u pratnji predmetnog
nastavnika do izlaza iz Skole.

Clanak 29.
Na nastavi ufenik ne smije koristiti mobitel, walkman i druge sli¢ne aparate.
Ako se takvi predmeti nadu, bit ée im oduzeti i vraceni roditeljima.

Clanak 30.
Utenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, urede i kabinete.

Clanak 31.
Utenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.
Za vrijeme malih odmora utenici ne smiju napustati zgradu..
Ucenicima nije dopusteno Zetanje po hodnicima bez razloga, nije dopusten ulazak u druge uéionice,, napustanje
Skolske zgrade, vikanje, zviZdanje i sl.
Zavrijeme velikog odmora svi uenici izlaze iz svojih uéionica i izlaze na kolsko dvoritte.
U slucaju loSeg vremena (kie, hladnoée) uéenicima je dopusteno zadrZavanje u prostoru prizemlja Skole.
Zavrijeme malog i velikog odmora vrata na u¢ionicama moraju biti otvorena.
NajstroZe je zabranjeno sjedenje u¢enika na prozoru, te dovikivanje i bacanje predmeta kroz prozor.(otpatke hrane,
papira, boca (staklenih-plasti¢nih), knjige......)

Clanak 32.
Kod napustanja u¢ionice u¢enici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak nakita, stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 33.
Za odrZzavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka utenika u $koli brinu se deZurni nastavnici i ucenici.
U razrednom odjelu o redu brinu redari.

Clanak 34.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

- prije pocetka nastave pregledaju uéionicu i o uoéenim nepravilnostima ili o$tecenjima izvjedcuju nastavnika

- pripremaju ucionicu za nastavu, bri$u plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala

- izvje$cuju dezurnog nastavnika o nenazoénosti nastavnika na nastavi.

- ako voditelj smjene ili ravnatelj izvijeste redara da nastavnik neée doéi na taj sat, ucenici su duZni ostati u toj
utionici, sacekati zamjenu ili se u miru i ti%ini pripremiti za sljedeci sat. Ukoliko je to posljednji sat u rasporedu
voditelj smjene ili ravnatelj ée u€enike poslati kuéi.

- prijavljuju nastavniku pofetkom svakog nastavnog sata nenazoéne utenike

- IzvjeS¢uju o nadenim predmetima nastavnika (knjige, biljeznice, olovke, odjecu, nakit i sl.)

- nakon zavrSetka nastave posljednji napudtaju udionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti uéionice, oteéenja
zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uotenim oftecenjima izvje$¢uju deZurnog nastavnika

Clanak 35.
Za vrijeme malog odmora jedan od redara obvezno mora biti u uionici i odriavati red, ako su u uéionici ostali
ucenici po odobrenju nastavnika.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlaSten prijaviti deZurnom nastavniku.



Clanak 36.
Redare iz ¢lanka 34. ovoga pravilnika odreduje razrednik.

Clanak 37.
U svrhu smanjenja rizika i povecanja zaStite i sigurnosti uenika, radnika i imovine u $koli je instaliran video nadzor.
Prilikom prikupljanja, pohranjivanja, ¢uvanja i koristenja podataka prikupljenih video nadzorom gkola je duZna
zaitititi osobne podatke.
Osobni podaci se moraju Cuvati u obliku koji dopusta identifikaciju na mediju na kojem su pohranjeni u
nepromijenjenom obliku, no ne duZe od 30 dana od dana nastanka, odnosno dok postoji opravdan razlog zbog kojeg
je uveden video nadzor.
Video nadzorom pokriveni su zajednicki prostori §kole: ulazni prostor, unutarnji hodnici, $kolska radionica i vanjski
prostor dvorista $kole (bez zahvacanja u okolni javni prostor.
Video nadzorom nisu pokriveni prostori utionica, svlationica i toaletni prostor.
Skola je obvezna na vidnom mjestu kod ulaza u $kolu obznaniti da se prostor nadzire sustavom video nadzora.

Clanak 38.
Utenik koristi knjiZnicu prema rasporedu rada knjiZnice.
Raspored rada knjiZnice nalazi se na vratima.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan ¢uvati i neo$teéene pravodobno vratiti.

Clanak 39.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici i utenici.
Raspored i obveze deZurnih nastavnika odreduje ravnatelj, a raspored deZurstva uéenika razrednik.

Clanak 40.
DeZurati ne mogu uéenici koji:
- Cesto neopravdano izostaju
- koji su nepristojni u ophodenju s odraslima

Clanak 41.

Dezurni u¢enik:

- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi evidenciju

- daje potrebite obavijesti gradanima

- otvara vrata, pozdravlja i upuéuje onoga tlko ulazi u skolu i odvodi ga na mjesto koje je traZio

- zaklju€ava ulazna vrata za vrijeme odmora i otvara ih po potrebi ufenicima, radnicima skole,
roditeljima i drugim posjetiteljima

- uslucaju neobi¢nih dogadaja u Skoli i u dvoristu 8kole obavjestava deZurnog nastavnika

Clanak 42.
Dezurni ucenik vodi evidenciju deZurstva koju istekom deZurstva daje deZurnom nastavniku.
U evidenciju deZurstva ucenik upisuje podatke koje odredi ravnatel;.

Clanak 43.

Nastavnici deZuraju prije pofetka nastave, za vrijeme velikog i malog odmora i poslije zavrietka nastave dok uéenici
ne napuste Skolu.

Clanak 44.
Dezurni nastavnik:
- dolazi 10 minuta prije pocetka nastave
- pazina red i disciplinu u Skoli
- pazida li deZurni ucenik i redari obavljaju svoju duznost
- nakraju radnog dana preuzima evidenciju deZurstva koju vodi deZurni ucenik
- pazida se poStuju odredbe Pravilnika o kuénom redu te o krienju istih obavjeitava ravnatelja
- prima primjedbe roditelja i unosi ih u evidenciju dezurstva.



Nastavnici deZuraju prije pocetka nastave, za vrijeme velikog i malog odmora i poslije zavrietka nastave
dok ucenici ne napuste Skolu.

Clanak 44.
DeZurni nastavnik:
- dolazi 10 minuta prije potetka nastave
- pazinared i disciplinu u Skoli
- pazida li deZurni uéenik i redari obavljaju svoju duznost
- na kraju radnog dana preuzima evidenciju deZurstva koju vodi dezurni u¢enik
- pazida se po$tuju odredbe Pravilnika o kuénom redu te o krSenju istih obavjeStava ravnatelja
- prima primjedbe roditelja i unosiih u evidenciju deZurstva.

Clanak 45.
Voditelj smjene dolazi u Skolu 10 minuta prije pocetka nastave i vrii pripreme za potetak nastave:
- vodiracuna o potetku nastave i da li su svi nastavnici nazotni
- u slucaju sprijefenosti nastavnika da dode na vrijeme, uvodi u€enike u razred i zaduZuje redare tog
razreda da paze nared i disciplinu do dolaska nastavnika
- u slu¢aju iznenadne sprije¢enosti nedolaska nastavnika na posao za taj dan, priprema raspored i/ili po
potrebi zamjenjuje odsutnog nastavnika

Clanak 46.
Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i uenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za teZu povredu radne obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kréi kuéni red, de¥urni nastavnik ili ucenik udaljit ¢e iz prostora
Skole

Clanak 47. .
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploéi Skole.

Clanak 48.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaZiti Kuéni redu KLASA: 003-05 /94-01/1, URBROJ: 2178-
99-01-94-1, od dana 1. rujna 1994. godine.

Predsjednica Skolskog odbora:
wraua Marke
/ (@irjana Marti¢, prof. /

KLASA: 003-05/15-01/1
URBROJ:2178/01-14-01-15-54
U Slav. Brodu, 3. rujna 2015. godine

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i $kole dana 4. rujna 2015. godine.

Ravn

/ Mirjana Onukijevi¢, prof.  /



